РАЙОНЕН СЪД КОТЕЛ

тел: 0453 /4 24 76, тел/факс : 0453 /4 20 05, e-mail : sad.kotel@gmail.com
web : www.rs-kotel.org
​​__________________________________________________________

   З    А    П    О    В    Е    Д
№ РД-13-28  от  09.02.2010 год.
гр. Котел, 

ЙОВКА ЖЕЛЯЗКОВА БЪЧВАРОВА
Административен ръководител – Председател
На Районен съд гр. Котел

На основание  чл.168, ал.3, във вр. с  чл.80, ал.1, т.1 и ал.2  от Закона за съдебната власт , във вр. със Заповед № РД-13-17/22.01.2010 г. на Административния ръководител – Председател на Окръжен съд – Сливен, с цел създаване организация за провеждане на стажа на стажант-юристите в Районен съд – КОТЕЛ.
З А П О В Я Д В А М:

1. Приемането на стажант – юристите на стаж в Районен съд – Котел, се извършва след представяне на стажантска книжка, издадена от Окръжен съд – Сливен и План за провеждане на юридически стаж за правоспособност на съответния стажант – юрист, изготвен от Окръжен съд – Сливен.
2. За началото на стажа в Районен съд – Котел, стажант-юристите са длъжни да уведомят Административния ръководител – Председател на Районен съд – Котел и административния секретар.
3. При започване на стаж от стажант-юрист в Районен съд – Котел се издава заповед за провеждане на същия, в която се описва организацията на същия по седмици.
4. Стажът в Районен съд – Котел се провежда в рамките на 10 /десет/ седмици, от които:
· две седмици в гражданско и наказателно деловодство на Районен съд – Котел за придобиване на определени практически познания за реда на образуване на граждански и наказателни дела, изготвяне на призовки и други съдебни книжа, вписванията в съответните деловодни книги и водене на съдебна кореспонденция;

· четири седмици за практическо запознаване със съдебния процес и за изготвяне на съдебни актове, придобиване на практически познания по насрочването, подготовката и провеждането на съдебно заседание и постановяване на съответния съдебен акт;

· две седмици в Служба по вписвания в Районен съд - Котел за практическо запознаване с водените книги, актове подлежащи на вписване, реда за предаване на приключилите дела в архив и сроковете за пазенето им;

· две седмици в Служба „Съдебно изпълнение” в Районен съд - Котел за практическо запознаване с образуването, движението и приключването на изпълнителните дела и водене на деловодните книги.

5. След приключване на двуседмичния стаж в Районен съд – Котел от стажант-юристите в гражданско и наказателно деловодство и четириседмичния стаж за практическо запознаване със съдебния процес, същите попълват раздел VІІ от  стажантската си книжка, като поставянето на подробна оценка – характеристика за усвояване на работата  в Районен съд се извършва от Административния ръководител – Председател на Районен съд гр. Котел, а полагането на печат се осъществява от административния секретар.
6. След приключване на стажа от стажант-юристите в Служба по вписванията същите попълват раздел ІІ от стажантската си книжка, като преценката за усвояване на работата и полагането на печат се извършва от Съдията по вписванията при Районен съд – Котел,.
7. След приключване на стажа от стажант-юристите в Съдебно изпълнителна служба същите попълват раздел ІІІ от  стажантската си книжка, като преценката за усвояване на работата се извършва от Държавния съдебен изпълнител при Районен съд – Котел, а полагането на печат се осъществява от съдебния секретар в Съдебно-изпълнителна служба.


Контрол по изпълнение на заповедта възлагам на Галина Димитрова– административен секретар на Районен съд - Котел. 
Заповедта да се публикува на Интернет страницата на Районен съд – Котел.
Препис от настоящата заповед да се връчи на лицата ангажирани с изпълнението при Районен съд  Котел и административния секретар за сведение и изпълнение. 






АДМИНИСТРАТИВЕН

РЪКОВОДИТЕЛ-ПРЕДСЕДАТЕЛ……..……………..






          

            
          (Й. БЪЧВАРОВА)

Заповедта е връчена на

09.02.2010 год.

Подпис: ……………………..

         (Г. Димитрова)


     ..……………………

                    (Р. Кънева)
     ..……………………


        (С. Райнова)
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